
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขออนมุตัเิปลีย่นแปลงสถานทีร่บับ านาญของขา้ราชการสว่นทอ้งถ ิน่

ผูร้บับ านาญ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :  เทศบาลต าบลแมก่า  อ าเภอเมอืงพะเยา   จังหวดัพะเยา   กระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

1. ขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ผูรั้บบ านาญทีย่า้ยภมูลิ าเนาและประสงคจ์ะโอนการรับบ านาญจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีเ่ดมิไป

รับทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีใ่หมโ่ดยตอ้งเป็นองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รูปแบบเดยีวกนัสามารถยืน่เรือ่งการขออนุมัติ

เปลีย่นแปลงสถานทีรั่บบ านาญได  ้

 

2. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ข /เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค า

ขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึทัง้สองฝ่ายและรายการเอกสาร /หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอ

ด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค า

ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา  

 

3. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอและยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอืยืน่

เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้  

 

4. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้น

ตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 

หมายเหต ุ: จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักงานเทศบาลต าบลแมก่าอ าเภอเมอืงจังหวดัพะเยา  
/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

หมายเหต:ุ (ฝ่ายธรุการส านักปลดัเทศบาล 
 

 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  
เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่าง
ราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีก
เทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :31 วนั 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

 
1) 

 
การพจิารณาโดยหนว่ยงานอืน่ 

เจา้หนา้ทีข่ององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จัดท าหนังสอืส าคญั

จา่ยเงนิบ านาญครัง้สดุทา้ย (แบบบ.ท.13) เสนอผูม้อี านาจ
พจิารณาจัดสง่เอกสารดงักลา่วใหจั้งหวดัด าเนนิการ  

 
 หมายเหต:ุ  

1. ระยะเวลา : 7 วนันับจากวนัทีไ่ดรั้บค ารอ้ง 

2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เดมิที่
ขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ผูรั้บบ านาญไดรั้บบ านาญอยู่  
 

 
7 วนั 

 
เทศบาลต าบลแมก่า

อ าเภอเมอืงพะเยา

จังหวดัพะเยา 
 

 

2) 

 

การพจิารณาโดยหนว่ยงานอืน่ 

เจา้หนา้ทีข่องส านักงานสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่จังหวดั
ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานเสนอผูว้า่ราชการจังหวดัพจิารณา

จัดสง่ใหก้บักรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 
 

 หมายเหต:ุ  

1. ระยะเวลา : ภายใน 7 วนันับจากวนัทีส่ านักงานสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิน่จังหวดัไดรั้บเรือ่ง 

2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืส านักงานสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่จังหวดั 

 

 

7 วนั 

 

ส านักงานสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิน่จังหวดั
พะเยา 

 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

 

3) 

 

การพจิารณาโดยหนว่ยงานอืน่ 

เจา้หนา้ทีข่องกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ตรวจสอบเอกสาร
หลกัฐานเสนออธบิดกีรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ในฐานะ

ผูรั้บมอบอ านาจจากกระทรวงมหาดไทยพจิารณาอนุมัตแิละลง
นามในหนังสอืแจง้ผลการพจิารณาใหจั้งหวดัทราบและแจง้

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีรั่บค ารอ้งทราบโดยตรง  
 

หมายเหต:ุ  

     1. ระยะเวลา : ภายใน 10 วนันับจากวนัทีก่รมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิน่ไดรั้บเรือ่งจากจังหวดั 

    2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืสว่นบ าเหน็จบ านาญและ
สวสัดกิารส านักบรหิารการคลงัทอ้งถิน่ 

 

 

10 วนั 

 

ส านักบรหิารการคลงั

ทอ้งถิน่ 
 

 
4) 

 
เจา้หนา้ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีรั่บค ารอ้งแจง้ผลการ

พจิารณาอนุมัตใิหผู้รั้บบ านาญทราบ 
หมายเหต:ุ  

    1.ระยะเวลา :  ภายใน 7 วนันับจากวนัทีไ่ดรั้บเรือ่งจากกรม
สง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่   
   2. หน่วยงานทีรั่บผดิชอบคอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ที่
ไดรั้บเรือ่ง 
 

 
7 วนั 

 
เทศบาลต าบลแมก่า

อ าเภอเมอืงพะเยา
จังหวดัพะเยา 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ  

 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 

1) 
 

 

ใบค ารอ้งขอเปลีย่นแปลงสถานทีร่บับ านาญ  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(ขอรับใบค ารอ้งขอเปลีย่นแปลงสถานทีรั่บบ านาญที่

หน่วยงานตน้สงักดั) 

 

- 

2) 

 

รูปถา่ยหนา้ตรงขนาด 1 นิว้หรอื 2 นิว้ (ถา่ยไวไ้มเ่กนิ 6 เดอืน) 

จ านวน 3 รูป 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

 

1) 

 

ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
 

 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

 

1) 

 

ส านักงานเทศบาลต าบลแมก่าอ าเภอเมอืงจังหวดัพะเยาโทรศพัท ์ 0 - 5444 - 6605  ตอ่ 30 
 

 

2) 

 

ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 
 

 



แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

ชือ่กระบวนงาน:การขออนุมัตเิปลีย่นแปลงสถานทีรั่บบ านาญของขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ผูรั้บบ านาญ  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :ส านักบรหิารการคลงัทอ้งถิน่กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ส านักบรหิารการคลงั

ทอ้งถิน่ 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

 

1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเงนิบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่พ .ศ. 2546 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:สว่นกลาง 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา :- 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ : 0.0 

 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขออนุมัตเิปลีย่นแปลงสถานทีรั่บบ านาญของขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ผูรั้บบ านาญ  

เทศบาลต าบลแมก่า 

 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่


